Automatické doplnéni smén podle dat z Dochazky
Existuji skupiny zaméstnanc(, u kterych neni mozné dopfredu stanovit plan smén. Tento problém
nastava predeviim u zaméstnancd pracujicich na DPP nebo DPC. Vedouci zaméstnanci spravuijici
dané pracovisté pak do ShiftMasteru — Planovdni smén musi zpétné doplnit smény podle toho, jak
zaméstnanec ve skutecnosti pracoval.

Napomocné mu do ted byly zdznamy z Dochazky, tedy zaznamy z ipovani ptichodl a odchodl na
terminadlu. ShiftMaster — Pldnovdni smén nyni nabizi novou funkénost — automatické doplnéni smén
dle zaznamu dat z Dochazky. Vedouci pracovnik tedy nemusi ru¢né dopliovat smény ve dny, kde
podle zaznam{ Cipovani na terminall vidi, Ze byl zaméstnanec v praci. Smény se mu v tyto dny doplini

automaticky.

Jak vie spravné nastavit, aby se smény samy doplnili dle zaznamU z Dochazky?
Aby se smény automaticky doplnili, je nutné spravné nastaveni:

1) Planovani -> Zakladni definice -> Globalni nastaveni 2
V Globalnim nastaveni 2 je nutné zaskrtnout pole Automaticky zaddvat smény podle

zaznamu
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Logowvat operace
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2)
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Planovani -> Zakladni definice -> Parametry tvazki
-> karta Detail

U dvazku, ktery md zaméstnanec zadany (u kterého
chceme, aby se automaticky doplfiovali smény)
nastavime, Ze Pracovni doba tohoto Uvazku je
pruznd. Zacatek a konec pruzné pracovni doby
nemusi byt vyplnén.

Ptiklad: Nastavime parametr Volitelna pracovni doba
— zacdtek v 7:00. Pokud zaméstnanec pfijde do prace
v 6:30, automaticky generovana sména bude mit
zacatek v 7:00. Pokud bychom parametr nechali
prazdny, automaticky generovana sména bude
zacinat v dobé pfichodu zaméstnance do prace, tedy
v 6:30.

Planovani -> Planovani -> pracovisté, kde se
zaméstnanec nachazi

V Planu klikneme pravym tlacitkem mysi na jméno
konkrétniho zaméstnance a zvolime moZnost

Zpracovani zaznamu pruzné pracovni doby.

Tato moZnost sama automaticky doplni smény dle
zaznamu z Dochazky. Pokud akci chceme provést pro
celé pracovisté, tedy vSechny zaméstnance zaroven,
zvolime nahofe moznost Naplnéni planu -> Zpracovani
zaznamu pruzné pracovni doby.
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Zakladni pracovni doba - konec
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Zrudit viechny smeény v mésici
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g Kopie planu do skuteénosti

Kopie lofiského rozloZeni smén

Bf Zadat smény dle schématu

fa1 Zména pracovisté u viech smén na kmenové
Uspofadat podle

Magist plan
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Uzamknuti planu

Odemknuti planu

Keontrola planu dle ZP

Smazani sirotkd
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Prehled dochazky

Schvaleni viech zdznami v mésici
Uprava fondu smény podle zaznami
Uprava Zasu smén podle zdznami
Zpracovani zaznamd pruzné prac. doby

Uprava £asu smén podle definice

Detail zaméstnance
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